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Einleitung

Der Gemeinderat Villigen erlasst gestiitzt auf die nachstehenden Erlasse des Kantons Aar-
gau

- § 36 des Gemeindegesetzes vom 19. Dezember 1978

- Gesetz Uber die Information der Offentlichkeit, den Datenschutz und das Archivwesen
(IDAG) vom 24. Oktober 2006

- Verordnung zum Gesetz (iber die Information der Offentlichkeit, den Datenschutz und
das Archivwesen (VIDAG) vom 26. September 2007

das vorliegende Reglement Uber die Information der Offentlichkeit und den Datenschutz.

Das Reglement hat zum Zweck, die Anforderungen gemdss IDAG und VIDAG auf kommuna-
ler Ebene umzusetzen, die Datenbesténde zu schiitzen und die VideolUberwachung auf 6f-
fentlichen Piatzen und Anlagen der Gemeinde zu definieren.

Das Reglement wird in der Reglementsammlung der Gemeinde aufgenommen und im Inter-
net publiziert. Regelungen z.B. betreffend die Schweigepflicht sind im Arbeitsvertrag oder in
Ubergeordnetem, kantonalem oder eidgendssischem Arbeitsrecht geregelt.

Alle Anwender sind flr die Verwendung der ihnen zur Verfigung gestellten Informatikmittel
im Rahmen der geltenden Rechtsordnung und des Reglements Uber die Information der Of-
fentlichkeit, den Datenschutz und den Einsatz von Informatikmitteln persénlich verantwort-
lich.

Personenbeieichnungen in diesem Reglement beziehen sich auf beide Geschlechter.
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Amtliche Information

§2

§3

§4

Ziele

' Die Gemeindebehérden informieren die Bevélkerung iber Entscheide und Beschliisse von
allgemeinen Interessen.

% Die Informationspflicht gilt fiir Behérden und Verwaltungsstellen.

informationsstelle

' Die Gemeindekanzlei ist die fur die Information der Bevélkerung verantwortliche Informati-
onsstelle.

?Die Verwaltungsabteilungen und die gemeinderatlichen Kommissionen stellen ihre Informa-
tionen der Gemeindekanzlei zu.

Medienbeauftragter
Der Gemeindeschreiber

a) plant und koordiniert die amtlichen Informationen der Behdrden und der Verwaltung;

b) berat und unterstitzt Behérden und Verwaltung in Informations- und Kommunikati-
onsfragen;

c) vermittelt und pflegt die Kontakte zu den Medien und dem Gemeindepersonal.

informationsmittel

' Der Gemeindeschreiber hat durch geeignete Mitteilungen fir die Information der Offentlich-
keit zu sorgen. In der Regel hat er das im Einvernehmen mit dem Gemeindeammann oder
den zustadndigen Ressortleitern zu tun.

? Das Mitteilungsblatt steht den Behérden, Verwaltungs- und Schulabteilungen der Gemein-
de Villigen sowie den Vereinen und Organisationen in Villigen fur die Publikationen von An-
fassen und Veranstaltungen zur Verfigung.

® Das Mitteilungsblatt ist kein Werbetrager. Es werden keine Veranstaltungen fur kommerzi-
elle Anlasse von Gewerbetreibenden oder Anlasse, die der politische Meinungsbildung die-
nen (Wahl- und Abstimmungspropaganda) publiziert.

*Im Zweifelsfall entscheidet der Gemeindeammann.

® Die Gemeindekanzlei ist fur den Inhalt der ihr in Auftrag gegebenen Beitréage nicht verant-
wortlich. Die Gemeindekanzlei kann Mitteilungen und Beitrage kiirzen und/oder zuriickwei-
sen.

® Beitrage fur das Mitteilungsblatt sind der Gemeindekanzlei (gemeindekanzlei@uvilligen.ch)
mindestens 15 Tage im Voraus zuzustellen.

" Die Gemeinde betreibt ein Smokesignal. Mit Smokesignal kénnen der Bevélkerung Push-
Nachrichten direkt auf ihnr mobiles Telefon gesendet werden. Die Einwohner laden die kos-
tenlose Applikation auf inr Smartphone und abonnieren die Channels. Die Meldungen wer-
den von der Gemeindekanzlei verfasst. Es werden keine Vereinsanlasse oder kommerzielle
Veranstaltungen publiziert.
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§56 Amtliches Publikationsorgan
' Amtliches Publikationsorgan der Gemeinde ist gestiitzt auf die Gemeindeordnung das Mit-
teilungsblatt.
* Die Gemeinde verdéffentlicht die Informationen in der Regel auch auf der Homepage der
Gemeinde Villigen.
3. Zugang zu amtlichen Dokumenten
§6 Anwendbares Recht
Das anwendbare Recht und das Verfahren richten sich nach dem Gesetz Uber die Informati-
on der Offentlichkeit, den Datenschutz und das Archivwesen (IDAG) sowie nach der dazu-
gehdrigen Verordnung (VIDAG).
§7 Entgegennahme des Gesuchs
! Ein Gesuch um Zugang zu amtlichen Dokumenten kann miindlich oder schriftlich bei der
Gemeindekanzlei gestellt werden. Die Dokumente sind hinreichend genau zu bezeichnen.
? Die Gemeindekanzlei leitet das Gesuch an diejenige Verwaltungsstelle oder Behérde wei-
ter, welche das Dokument zuletzt bearbeitet hat.
® Uber die Gewahrung des Zugangs entscheidet der Leiter der Verwaltungsstelle oder Be-
hérde, die das Dokument zuletzt bearbeitet hat.
4. Datenschutz
§8 Grundsatz
Die Datensicherheit, das Bekanntgeben von Daten, das Register der Datensammlungen und
die Rechte der betroffenen Personen richten sich nach den tibergeordneten Bestimmungen
(§ 8 bis 29 IDAG).
§9 Datenbestand generell

' Als Datenbearbeitung gilt jeder Umgang mit Daten. Namentlich fallen darunter: Daten zu
erheben, zu beschaffen, aufzuzeichnen, zu sammeln, aufzubewahren, zu verwenden, um-
zuarbeiten, bekanntzugeben, auszutauschen, zusammenzufihren, zu archivieren und zu
vernichten.

2 Bekanntgeben ist das Zuganglichmachen von Personendaten durch Einsicht gewahren,
Weitergeben oder Verdéffentlichen.
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§ 10 Grundsitze beim Bearbeiten von Daten

' Daten mussen aktuell, richtig und vollstdndig sein, soweit es der Bearbeitungszweck ver-
langt

% Sie sind in der Regel bei der betroffenen Person zu beschaffen.

® Daten durfen nur fur Zwecke bearbeitet werden, die bei der Beschaffung angegeben wor-
den, aus den Umstanden ersichtlich oder aufgrund gesetzlicher Vorgaben vorgesehen sind
und dabei die kantonalen und eidgenéssischen Gesetzgebungen nicht verletzen.

* Die Daten der Gemeinde durfen fur Forschung, Planung und Statistik bearbeitet werden,
wenn sie anonymisiert werden, sobald es der Zweck des Bearbeitens erlaubt, wenn sie
nicht weitergegeben werden und wenn die Ergebnisse so veréffentlich werden, dass die be-
troffenen Personen nicht bestimmbar sind.

§ 11 Datensicherheit

! Daten sind insbesondere vor Verlust, Falschung, Entwendung, Kenntnisnahme, Kopieren
und Bearbeiten durch Unbefugte zu sichern.

?Die Datensicherheit bezweckt den Schutz von Daten insbesondere gegen:

- zuféllige Bekanntgabe, Vernichtung oder Verlust;

- technische Fehler;

- unbefugte Kenntnisnahme;

- unbefugte Bearbeitung;

- Falschung, Entwendung oder widerrechtliche Verwendung.

® Der Gemeinderat ist verantwortlich fir die Uberpriifung der Sicherheit der Daten in den
Phasen ihrer Erhebung, Bearbeitung, Aufbewahrung und Léschung. Er kann diese Aufgabe
an die einzelnen Verwaltungsabteilungen fiir die Bereiche Erhebung und Bearbeitung dele-
gieren.

* Fur die Uberpriifung der Sicherheit der Daten in der Phase der Archivierung ist die Ge-
meindekanzlei zustandig.

§ 12  Sicherheitsmassnahmen

' Der Gemeindeschreiber bestimmt die zum Schutz der Daten erforderlichen Sicherheits-
massnahmen, die Zugangs-, Benutzer-, Zugriffs- oder Bearbeitungskontrollen.

?Es werden dabei der gegenwartige Stand der Technik sowie die Grundsatze der Verhalt-
nismassigkeit und Wirtschaftlichkeit beriicksichtigt.

5. Organisation
§ 13  Aktenfiihrung

' Die Akten sind geordnet zu fihren, zu paginieren und mit einem Inhaltsverzeichnis zu ver-
sehen.

2 Amtliche Akten, die Protokolle nicht 6ffentlicher Sitzungen enthalten und amtliche Doku-
mente hangiger Geschafte, Verfahren oder (iber Positionen in laufenden Vertragsverhand-
lungen oder die aufgrund besonderer Vorschriften geheim sind, sind zu kennzeichnen.

® Amtliche Dokumente, die Personendaten beinhalten, sind zu kennzeichnen.
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Inkraftsetzung

" Dieses Reglement tritt am 1. September 2013 in Kraft.

2Es wird samtlichen Mitarbeitenden der Gemeinde Villigen sowie der Schulleitung ausge-
handigt und auf der Website der Gemeinde Villigen www.villigen.ch fir interessierte Perso-
nen o&ffentlich zugénglich gemacht.

Gepriift durch die Beauftragte fur Offentlichkeit und Datenschutz am 8. August 2013,
Genehmigt durch den Gemeinderat am 15. August 2013.
§4” genehmigt durch den Gemeinderat am 19. Oktober 2015.

NAMENS DES GEMEINDERATES

Der G frdeammann:
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Der Gemeindesdhreiber:
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